
 
Kunta HAKEMUS / ILMOITUS / PÄÄTÖS 

Opettajan virkavapaus 

Vapautus tehtävien hoidosta 

      
 
 
  

Viranomainen, jolle hakemus osoitetaan 
      
Hakemus / Ilmoitus 
Hakijan nimi 
      

Syntymäaika (henkilötunnus tarvittaessa) 
      

Koulu 
      

Virkavapausaika (mainitut päivät mukaan luettuna) 
      
Virkavapauden syy Pitämättä jääneet tunnit 

 Sairaus  
Äitiysvapaa / Isyysvapaa 
Vanhempainvapaa / Hoitovapaa 1) Virassa sattunut tapaturma 

Pvm 

Kokon. 
työpäivän 
muk.tunnit 2) 

Osatyö- 
päivän 
tunnit 

   /     -                Koulutus  Julkinen tehtävä 1) Oma 50v- / 60v- / vihkimispäivä/ 
lähiomaisen hautajaispäivä    /     -               

 Lapsen sairaus  Yksityisasiat 1) Muu syy 1)    /     -               
   /     -               
   /     -               
Yhteensä  
luokat 

Lukio 

Tarkempi perustelu (tarvittaessa eri liitteellä) 
      

1-6 7-9 

 Palkallinen Osapalkka Palkaton                 
Liitteet Muut liitteet 

 
Lääkärin- 
todustus       

Todistus laske- 
tusta synnytysajasta  

Todistus 
lapsen sairaudesta

Selvitys vanhem- 
painvapaasta      kpl 

Paikka ja pvm 
      

Hakijan / Ilmoittajan allekirjoitus 
 

Päätös 
Päivämäärä 
   /     -   

Pykälä 
      

Päätöksen 
tekijä 

Rehtori  

Koulutoimen- 
johtaja tai muu 
johtavassa ase- 
massa oleva 
viranhaltija Johtokunta 

Muu 
monijäseninen 
toimielin       

Puollan  En puolla 

Perustelu 
      

Lausunto 
(tarvittaessa) 

Paikka ja Pvm 
      

Allekirjoitus 
 

Myönnetään hakemuksen mukaisesti 

ajaksi       
mainitut päivät mukaan lukien kuitenkin enintään 
palvelussuhteen mahdolliseen päättymiseen saakka. 

Vapaan peruste 
      Ei myönnetä 
Palkkaedut   ajalta 

100 %  75 % 60 % 
Varsinainen 
palkka / kiinteä       vars.palkkaa       

Vapaa on 
palkatonta 

ajalta 
      

Päätös / 
Ehdotus 

Viransijaisuudesta 
tehdään eri päätös 

      
      

Päätöksen 
perustelu 

 

      

 

Esittelystä tapah-
tuva päätös Päätösehdotus hyväksyttiin 

Päätös Täytäntöön- 
pano Hakijalle Palkanlaskijalle Nimikirjanpitäjälle 

Paikka ja pvm Allekirjoitus ja virka-asema

      
Allekirjoitus 

     /     20   

 

      
Lomake: VKL391            1) Koskee myös tuntiopettajia  2) Kokonaisella työpäivällä tarkoitetaan työjärjestyksen mukaisen työpäivän tunteja



 
Valituskielto Kunnalisen virkaehtosopimuslain 26 §:n perusteella viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta tähän päätökseen sillä 

perusteella, että virkaehtosopimusta olisi virheellisesti sovellettu tai tulkittu eikä saattaa sitä oikaisuvaatimuksin tai hallinto-
riitaasiana käsiteltäväksi, jos hänellä tai viranhaltijayhdistyksellä on oikeus panna asia vireille työtuomioistuimessa. Myös-
kään työntekijällä ei ole valitusoikeutta silloin, kun hänellä tai työntekijäyhdistyksellä on oikeus panna asia vireille työtuo-
mioistuimessa. Asian vireillepano työtuomioistuimessa edellyttää pääsopimuksen tai työehtosopimuksen mukaisia neuvot-
teluja. 

Oikaisuvaatimus- 
oikeus 

Päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Oikaisuvaatimuksen saa tehdä se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun päätös  
välittömästi vaikuttaa (asianosainen) sekä kunna jäsen. 

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, osoite ja postiosoite 

     lautakunta / hallitus 
Oikaisuvaatimus-
viranomainen 

      

Oikaisuvaatimus-
aika ja sen alka-
minen 

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätök-
sestä tiedon kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi. Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei 
muuta näytetä, seitsämän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tie-
doksisaantitodistukseen merkittynä aikana. 

Päätöksen näh-
täväksi asettami-
nen 

Pvm 
      

      Tiedoksianto 
asianosaiselle 

      
Oikaisuvaati-
muksen sisältö ja 
toimittaminen 

Oikaisuvaatimuksesta on käytävä ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijän allekirjoitettava. 
 
Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen oikaisuvaatimusajan päättymistä. 

Oman koulun opettaja sijaisena 
Opettajan nimi Päivämäärä Ototunnit Ylitunnit Palkkioperuste Ei palkkaa
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